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MMOCAJOBA ITHCTPYKUISA

roJIOBHOTO crieniajicTa Biaijly opraizauiiiHoi podoTH Ta J0KYMEHTAJAbHOI0
3a0e3neveHHs YnpasjiHHs opradizauiiinoro 3adesnevyenns denapramenTy
KHTJI0BO-KOMYHA/ILHOT iHppacTpyKTYpH BHKOHAB40ro oprany KniBebkoi micbkoi
paau (KuiBebKkoi MichbKoT 1ep:kaBHoi aaminicTpauii)

1. 3arajabHi NOJIOKEHHA

1.1. T'onoBHuUil cmewuianicT BIAALTY opraHizauiiiHoi poOOTH Ta JOKYMEHTAJbHOIO
3a0e3nedeHHs (aajli TOJOBHUH crewiasicT) y ckjaaal YrhpasiiHHS OpraHizauiiHoro
3a0e3neveHHs JlemapTaMeHTy JKMTIOBO-KOMYHAIbHOI 1H(PACTPYKTYpPH BHKOHABUOI'O
oprany KuiBcbkoi micbkoi paan (KuiBcbkoi MichKOT aepkaBHOI aaMmiHicTpaii) (nasni
VnpasiiHHs) NpU3HA4Ya€ThCs Ha nocaay ado 3BUIBHIOETHCS AUpekTopoM JlemaprameHTy
JKUTIIOBO-KOMYHANIBbHOT 1H(GPacTpyKTypH BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkol MICbKOT paau
(KuiBcbkol Michbkoi JepxkaBHOI anMmiHicTpauii) (aani JlenaprameHT) 3a noaaHHSAM
HavalbHUKA YTIpaBJIiHHS.

1.2. NonoBHMIA criewianicT BIIY Y CBOIH JisIbHOCTI KepyeTbes KoHeTuTyLi€O
Vkpaiuu, 3akoHamMu YKpaiHu, nocrtaHoBamu BepxoBuoi Paau VYkpaiHu, ykazamu |
posnopsakeHHaMu  [lpesuaenta  YkKpaiHH, IOCTAaHOBAMHM Ta PO3IMOPAKEHHAMH
KaGinety MinictpiB Ykpaiuu, pitieHHIMH KHTBCbKOT MiCbKOI pajiv, po3nopsiKeHHAMH
BUKOHaBuoro oprady KwuiBcbkoi wickkoi paau (KuiBcbkoi MicbKOl AepiKaBHOT
azaMiHIcTpauii), [lonoxeHHsam npo JlenaprameHt KHUTIIOBO-KOMYHAaIbHOI
iHppacTpyKkTypH BHKOHaBuoro oprany KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi Micbkoi
nepkaBHoi  aamiHicTpauii), [lonoxkeHHsM npo  YmnpaBiaiHHS — OpraHizauiifiHOro
3abe3nevenns JlenapramMeHTy KWTIOBO-KOMYHA/IBbHOT IH(PACTPyKTYpH BHKOHABUYOTO
oprany KuiBcbkoi wmicbkoi paau (KuiBcbKoOi Micbkoi aepikaBHOI aaMiHICTpallii),
[TonoskeHHsIM Npo BT OpraHi3aliiiHol poOOTH Ta JOKYMEHTAJBHOro 3ade3rneueHHs
VYnpaBninHs opraHizauiiiHoro 3a0esnedyeHHs JlemaprameHTy JKHTJIOBO-KOMYHalbHOL
1H(ppacTpyKTypr BHKOHaBuoro oprany KuiBcbkoi Micbkoi panu (KMiBCbKOI MiChbKOT
JIepyKaBHOIT aMiHICTpallii) Ta i€l IHCTPYKLIEH.

1.3. TonoBuuii crneuianict BIAAUTY  NIANMOPSJAKOBYETbCH  Oe3nocepeHbo
HavyaJlbHUKY BIJILTY.

1.4. Ha wac BIiJICYTHOCTI TOJIOBHOrO crieuiajiicta Biaauly Horo o000B’sI3KH
MOKJIaAK0THCS HA OJIHOTO 3 TOJOBHUX CMELIaNiCTIB LbOTO BiUILTY.

1.5 TonoBHMI crewiajgicT MOBMHEH MaTH BHILY OCBITY  BIANOBIAHOIO
npodeciiHOro CrnpsAMyBaHHS 3a OCBITHbO-KBali(iKalliiiHUM piBHEM MaricTpa abo
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crieriajicra Ta ctax poOOTH 3a (axoMm Ha JepkaBHii ciayx0O1 He MeHuie | poky, ado
cTak podotn 3a (axom B IHIWMX cdepax EeKOHOMIKM He MeHIle 3 POKIB MpH
HEeOOXIZIHOCTI, BUXO/IAUH 13 BUKOHAHHS CTPYKTYPHHM IiJIPO3/1JIOM OCHOBHHUX 3aBJlaHb
Ta QYHKLIH.

2. 3aBaanus Ta 000B’A3KH

2.1. T'onoBuuii creuianict 3000B’s3aHUil 3HATH PO3MOALT OOOB’SA3KIB MIK
CTPYKTYPHUMH Mizipo3ainamu JlenaprameHTy.

2.2, 3pailicHIOE eNeKTPOHHY peecTpauilo Ta oO0JiK BXIOHOI, BHMXIAHOI Ta
BHYTPILIHBOI JOoKyMeHTauli JlenaprameHTy, BH3HA4yae BHKOHABIIB Ta OpPraHi3oBYe
CYNpPOBIZ JIOKYMEHTIB.

2.3.  3niiicHioe oopMIIeHHS Ta KOMIUIEKTYBAaHHS CIy)K00BOT KOpeCMOH/IeHIil,
sIKa HA/ICHJIAEThCA 10 BUKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi Micbkol paan (KuiBCcbKOI MiCbKOT
nepkaBHoi aaminictpauii) (1ani KMJIA) Ta y iHUI ycTaHOBM Ta opraHi3aitii.

2.4. BukoHye nopyueHHst jaupektopa JlemaprameHTy, HayalbHHKaA YNpPaBIiHHS,
HavaJbHHUKA BIUILTY B MeXKaxX BIJMOBIIATbHOCTI Ta BU3HAYEHUX 000B’sA3KIB.

2.5. 3abe3neuye BUpILLEHHS MUTaHb, CIPSAMOBAHMX HA [iJBULIEHHS PIBHs
PO3BUTKY oprasizauniiiHoro 3ade3nedenns /lenaprameHry.

2.6. ['oTy€e BIANOBIZAHI MPOEKTH pillleHb 11010 MOTOYHUX 3aBJ/IaHb OpPraHi3aliiHOro
3a0e3neuenHs JlenaprameHTy.

2.7. 3nilicHioe peasnizallilo NMPUHHATHX HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTiB, JA€pPKABHHX
[porpam, 1110 CTOCYIOThCS KOMMETEHLIIT BIILTY.

2.8. Amnanizye npakTHKy [paBOBOrO peryJjioBaHHs BIIHOCHH Yy  cdepi
opraHizauiiiHoro 3abe3neueHHs JlemaprameHTy Ta po3po0iis€ MPONO3MIIT  1110/10
B/IOCKOHAJIEHHS] IPABOBOTO MOJIS Y LUX MUTAHHSX.

2.9. Anani3ye Ta y3arajbHIO€ BIAMOBIIHMH J1OCBiJl 3 METOK BMKOPHUCTaHHS MpH
BUPILIEHHI TWTaHb MIABHUILEHHS e(eKTHUBHOCTI opraHizauiiiHoro 3ade3rneyeHHs
JenaprameHTy.

3. Ilpasa

3.1. TonoBHuii creuniamict BIAAILY Mae€ MpaBO 3a JAOPYYEHHSM BHILOTO
KepIBHULITBA MPEJACTABIATH IHTEPECH BIIJIIY B IHIIMX OpraHax BHKOHABYOI BIAjM 3
MUTaHb, L0 HA/IeKATh 10 HOro KOMMNETEHLIIi.

3.2. bpatu y4acTb y KOHTpOJi (nepeBipLi) 10TpUMaHHs YUHHOTO 3aKOHO/1aBCTBA Y
chepi ainoBoacTsa pailoHHMMH B M. KHEBI JepKaBHUMH aIMiHICTpaLlisIMH, a TaKOXK
MiANOpsAKOBaHUMH JlemapTaMeHTy NiANpHEMCTBAMM, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3aiismMu
pi3HUX (POPM BJIACHOCTI.

3.3. BHocHTH npono3uLii 1110/10 BAOCKOHAIEHHS pOOOTH CBOTO TMiPO3/1Yy.

4.BianoBiaajibHICTD

4.1. Ouinky edexkTuBHOCTI poOOTH TOJIOBHOTO CHEliamicTa Ta MTOBHOTY BUKOHAHHS
HUM CBOIX TM0CaA0BUX OOOB’S3KIB 3AIHCHIOE HAYalbHUK BIAALTY, SKHH mojae
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kepiBHMLUTBY JlemaprameHTy BiAMOBiAHI NMPOMO3HULIT 11100 00CATiB MaTepialbHOrO
3a0X0UYE€HHs FOJIOBHOIO crielianicra.

4.2. T0NOBHUMH KpHUTEpIsIMH OLIHKH e(eKTUBHOCTI poOOTH TOJOBHOIO
crenianicTa € CBOEYACHICTh Ta MMOBHOTA BUKOHAHHS JOpY4YeHb, BMIHHS aHali3yBaTH
CTaH CIpaB y MIAKOHTPOJIbHIH 1ifAbHOCTI, TOBHOTA BUKOPUCTAHHS ﬂpaHIBHHKOM CBOIX
MpaB i MOBHOBaKeHb, 3AaTHICThL OpraHizyBaTH iH(OpMaliliHI B3aEMO3B’A3KH 3
niapo3ainamu JlenaprameHty.

4.3. 3a HeHae)KHEe BUKOHAHHS CBOIX (DYHKIIOHAIBHUX 00O0B’A3KiIB, O€3/is/IbHICTh
abo MNopylIeHHs eTHYHUX HOPM TMOBEAIHKH JIep’KaBHOro cily:k00BLs 3a IOJaHHIM
HayajbHMKA BIJJLTY TMpalUiBHHK MoXe OyTH MPUTATHEHUM [0 JWUCUMIUIIHAPHOI
BIAMOBIZAABHOCTI uYM  N030aBj€HHM  MaTepiajbHOro0  3a0XO4eHHs (mpemii) 3a
pesysnbraTamu podoTH 3a Micslb. [IpUTArHeHHs mNpaliBHUKA [0 AHCLMILIIHAPHOI
BIJIMOBIIAJILHOCTI 200 enpeMitoBaHHs 0()OPMIIOETHCS HAKA30M.

4. B3aemoBiaHocHHH (3B’SI3KH) 32 nocaaoio

5.1 TonoBHWii crewiagicT BUIIY OTPUMYE 3aBJaHHS (JIOpY4YeHHs) Bil
3aCTYMHUKA HavalbHHUKA YIpaBliHHA-HAYaIbHUKA BILIY a00 HavasibHUKA YNpaB/IiHHS
B 00cs131 00OB’SI3KiB Ta NMOBHOBa)K€Hb NOJIOBHOTO CrieiajiicTa, sKi BU3HA4YeHl J1aHOIO
MOCa/10BOI0 IHCTPYKUIEHO.

5.2. TonoBHuii crewiajdict BIIAUTY PEECTPYE Yy CHCTEMI eIeKTPOHHOIro
nokymenroodiry «ACKO/l» BXiaHy, BHXiIAHY Ta BHYTPILIHIO JIOKYMEHTALilo
JlenapramMeHTy, BM3HA4ya€ BHUKOHABIIIB Ta M0JA€ Y3rOKEHWH 3 3aCTYIHHUKOM
HayaJlbHUKA YIPaB/IiHHA-HAYAJILHUKOM BIUILTY TMPOEKT pe3osoLii 10 JI0KyMEHTIB
aupekTopy JlenaprameHTy.

5.3. 3xiiicHIOE KOHTPOJIb BUKOHAHHS JI0pY4eHb 1upeKkTopa [lenapramenty.

3acTyNnHUK HaYaJlbHUKA YNPaBIiHHS -
HavallbHUK BIJITY OpraHizaiiiiHoi poboTu
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