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MNOCAJTOBA IHCTPYKLIA
3aCTYNHHKA JHpeKTopa /lenapraMeHTy — HAaYaILHHKA YNPAaBJiHHSA 3 IHTAHD
eHeprozoepesKeHHs, NaJTHBHO-eHePreTHYHOr0 KOMILIEeKCeYy Ta y cdepi NHTHOT
BoJH /lenapramMeHTy KHTJIOBO-KOMYHAJIbHOI iHPPACTPYKTYPH BHKOHABYOI0
oprany Kuischkoi micbkoi paan (KniBebkoi MicbKol aepkaBHOT aamiHicTpauii)

1. 3arajibHi NOJIOKEeHHS

1.1 3acTynHuk Jupexropa JlenapraMeHTy — Ha4aJ bHUK YIPABIiHHS 3 TUTAHb
eHepro30epeKeHHs, NMaMBHO-EHEPreTHYHOTO KOMIUIEKCY Ta y cdepi MUTHOI BOIH
JlenaprameHTy IKMTIOBO-KOMYHalIbHOI 1HOPACTPYKTypH BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi Michkkoi mepkaBHOI aaminicTpanii) (mani —
3aCTYNHMK IUpEKTOpa JlenapTaMeHTy — Ha4alabHUK yIPaBIiHHS) HAJIEXKUTH 110 11 ITO1
KaTeropii nocaj AepkaBHUX CITyKOOBILIB.

1.2 3actynHuk aupekropa JlemapTaMeHTy — HayalbHHUK YNpaBJiHHS Ji€ Ha
miacrasi IlonoxenHs npo JlemapraMeHT *XHTIOBO-KOMYHAIbHOI iH(PacTpyKTypH
BHKOHaBYOro oprady KuiBcbkoi Mmichkoi pamm (KuiBcbkoi MichKoi aepiaBHOT
aamiHicTpauii) (nam no Ttekery «Jlemaprament»), ITonoKeHHs Mpo yrnpaBiHHS 3
MUTaHb €HEPro30epeKEHHs, NATHBHO-eHEPIeTHIHOTO KOMILIEKCY Ta y cdepi MUTHOT
BOM [lemapramMeHTy KHMTIOBO-KOMYHAIbHOI iHQPACTPYKTYypH BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Michkoi pann (KuiBchkoi Mickkol aepikaBHOi aaminicTpanii) Ta wiel
110Ca10BOi IHCTPYKLIII.

1.3 3actynHuk aupektopa JlenapraMeHTy — HadaabHMK YIIPaBIiHHSA 3iHCHIOE
KEPIBHMLTBO YIPABIiHHAM, CIOPUS€ ONTHMI3alii JisIbHOCTI Ta MiABHIIEHHIO
e(peKTHBHOCTI BUKOHAHHS 3aB/laHb Ta QYHKLiH MOKJIaneHuX Ha Hboro, Jlemaprament
Ta HOrO CTPYKTYPHI MiZAPO3/Iiny;

1.4 3Bactynuuk gaupektopa JlemaprameHTy — HayadbHMK YIpaBJIiHHS
Oe3rnocepeHbO MiNOPsAKOBaHHH AHpeKTOpY JlenapTameHTy;
1.5 3actynHuk jgupektopa JlemaprameHTy — HayaabHMK YIIPaBIiHHS

MPU3HAYAETHCS HA MOCay Ta 3BUIBHAETHCH 3 nocagd KHiBCHKUM MiCBKMM TOJIOBOO
3TiZIHO i3 3aKOHO/IABCTBOM MPO JIEP)KaBHY CHyk0y 3a [MOJAaHHAM JUpPEKTOpa
JlenapTaMeHTy, MOrOKEHMM 3 3aCTYITHUKOM rosoBi KHiBebkoi Michkoi aeprkaBHOT
aJIMiHICTpaii 3riJIHO 3 PO3M0/1iIoM 06OB'S3KIB.
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1.6 YV cBoiii AisIBHOCTI 3aCTYNHMK JUpeKTopa JlemapraMeHTy — Ha4albHHUK
yHnpaBliHHA KepyeTbcs BuMoramu KoHcTuTymii Ta 3akoHiB VYKpaiHu, akTiB
3aKOHOJ/IaBCTBA 3 NIMTaHb MICLIEBOTO CaMOBpSIyBaHHs, yKa3iB [Ipe3unenrta Ykpainu,
MOCTaHOB Ta posnopsi/keHb BepxoBHoi Pamu Vkpainu, KaGinery Minictpis
YKpaiHu, iHIIMX HOPMAaTHBHO-NPABOBHX aKTiB, OCHOB JEPXKABHOIO YIPABIiHHS i
1pasa, MPaBHJI 1JI0BOrO €THKETY TOIILIO.

1.7 Ksanidikauilini BMMOrH: BHILA OCBiTa BiAMOBiAHOrO mnpodeciiinoro
CIpsMYBaHHS 3a OCBITHbO-KBali(iKalliiHUM piBHeM MaricTpa, crnemiagicta. Crax
poboTu 3a daxom y nepxkasHiii cmyxOi He MeHuie 3 pokis abo crax poboTH 3a
(axom Ha KepiBHMX Nocajax B iHIIKX cdepax eKOHOMIKH He MeHIIe 4 POKiB.

BuMoru /10 crienianbHUX 3HaHb Ta HABHYOK:

- JIOCKOHAJI0 3HaTH BMMOI'M YMHHHMX HOPMAaTHBHO-NIPABOBHX aKTiB Yy chepi
€Hepro30epeKeHHs, NaJHBHO-EHEPTeTHYHOTO KOMILIEKCY Ta MMUTHOT BOJIH;

- HasBHICTB JOCBi/ly YNpPaBJiHCHKOI isUIBHOCTI Ta HABHYOK KBalihikoBaHOTO
300py, 00poOku, aHanisy Ta ysaraibHeHHs iH(OpMaLlii, BeJIeHHS TeperoBopis,
0(OpMIIEHHS TOKYMEHTIB, [JIaHyBaHHS J{isJIbHOCTI.

- 3HaHHS OCHOB JIOKYMEHTOOOITY, BMiHHSI TOTOBHTH JJOKYMEHTH, J0BiIKOBO-
iHpopMmaniiiHi MaTepiain, BeCTH IIPOTOKOJIH, TOTYBaTH HAKa3H, TOLIIO;

- BUIbHE BOIOJIIHHS JEPKAaBHOK MOBOK), 3HAHHS OCHOBHMX TPOIPaM [0
po0OTI 3 IOKYMEHTaMH TOIILO.

1.8. Ha yac BincyTHoOCTI 3acTynHuKa aupekTopa JlenapraMeHTy - HaualbHHKA
YNpaBJIiHHS 3 IUTaHb €HEPro30epeKeHHs, MaTHBHO-eHEPTeTHYHOTO KOMILIEKCY Ta Y
chepl MUTHOI BOAM HOro OOOB'S3KM BHKOHYE OJMH i3 3aCTYMHHKIB JMpeKTopa
JlenapramMeHTy, a SIK HayalbHHKA YNPaBIiHHS 3a HOrO [MOJAHHAM - OJMH i3
3aCTYNHHUKIB Ha4aJlbHUKA [bOTO YIIpaBJIiHHS.

2. 3aB1anus T2 000B’SI3KH

3acTynHUK aupekTopa JlenapTaMeHTy — Ha4albHUK YIIPABIiHHS:

2.1. Oprani3oBye, cripsMOBY€e po6GOTY yNpaBliHHS HA BUKOHAHHS MOKIAIeHHX
Ha HbOI'O 3aBJlaHb i QYHKILii.

2.2. 3niicHIOE  KepiBHMUTBO YINpaBliHHAM, 3a0e3ledye BHKOHAHHS
MOKJIaJICHUX Ha HBOTO 3aBJIaHb 1 QYHKILIH.

2.3. llpexcraBnsie ynpaBNliHHA y BiHOCHHAX 3 JepKaBHHMH OopraHamu,
YCTaHOBaMH 1 OpraHi3allisMH He3alle)XHO BiZl (OpM BIACHOCTI Ta (Gi3n4HUMH
ocobamu.

2.4. BHocuts nmpextopy JlenapTaMeHTy MpOMO3HILi 1010 CTPYKTYpPH Ta
YMCEJILHOCTI YIIPaBIIiHHS, MPU3HAYEHHS Ha N10CaJH, 3BLTBHEHHS 3 M0CAJ, 320X0YEHHS
Ta NPUTATHEHHS /10 AUCLHILTIHAPHOI Bi/INOBIAAIBHOCTI HOTO MpaliiBHUKIB.

2.5. Posnozinse 0608’ 43K MK NpaliBHAKaMH yIIPaBIiHHS Ta KOHTPOJTIOE X
BUKOHAHHS, KOOPAMHYE Ta KOHTPOJIIOE MisUIbHICTD MiMOPSIKOBAHHX OpraHi3altiii.

2.6. Oprani3oBye Ta CKJIMKA€ HAPAIH 3 UTaHb, 10 HAJEKATH 10 KOMIETEHL]
yIpaBIiHHS.

2.7. 3abesnedye 1OTpMMaHHA TIpAIliBHUKAMH yIpaBliHHA  TPYI0BOI
JIMCLIMIUTIHH, OXOPOHH JIep)KABHOT i KOMYHAIBHOI BIACHOCTI.
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2.8. 3aiiicHIOE KOOpAMHALIIIO pOOOTH MiANOPAIKOBAaHUX MiAMPUEMCTB.
2.9. 3nilicHio€ NpUHOM TpoMajsiH 3 MHUTaHb, IO HAJEXKATh 0 KOMITETEHLIiT
yIIpaBJIiHHS, PO3IJIA/A€ TXHI 3BEPHEHHS Ta BXKMBA€ HEOOXITHUX 3aXO0/IiB.

3.IlpaBa

3acTynHMK AMpeKTopa JlemapraMeHTy — HayaJIbHHK YIpaBIIiHHSA Ma€ MMPaBo:

3.1. 3a nopyueHHsmM aupekTopa [lemaprameHTy npeacTaBiasTd JlenmaprameHt
Ta yNpaBjliHHs B IHIIMX OpraHax BUKOHABYOI BJIAIH 3 MMHTaHb, 110 CTOCYIOTHCS HOro
KOMIIETEHLT 1 perJIaMeHTYIOThCs TI0CaI0BOI0 IHCTPYKIII€FO.

3.2. BHocuTH mpono3uuii 010 BIOCKOHANeHHs poboTh JlemaprameHTy Ta
MOTO CTPYKTYPHHMX MiJIPO3/iiB B YacCTHHI IUIAHYBaHHSA POOOTH Ta YIOCKOHAJIEHHS
NiSIBHOCTI, KOHTPOJIIO, BAKOHABCHKOT JIMCLIMILTIHH.

3.3. bparu yuacts y ninbopi, HaB4aHHi Ta MiATOTOBILI KaJApiB BiAMOBIIHO /10
BM3HA4Y€HOI KOMIETEHIl, KOHTPOJIOBAaTH CTaH BEeJEHHs JIJOBOACTBA Ta
JIOKyMEHTOO00ITy.

3.4. OpepxyBaTH Bil IHIIMX CTPYKTYpHHX miapo3aiiiB Jlemapramenty,
MANOPAAKOBAHMX HOMY MiANPUEMCTB iHGOpMAali0, HEeOOXiqHY IS BHKOHAHHS
MOKJIaJICHUX Ha HOTO (DYHKITIH.

3.5. bparu yuyacTh y Hapanax, OpraHizaliifHUX Ta METOJMUUYHHMX 3aX0jaX, 10
MPOBOAATHCA B /lenapTaMeHTi Ta BiIHOCATHCS 10 KOMIETEHIII1 yIPaBJIiHHS.

3.6. CkiuvkaTH B YCTaHOBJICHOMY T[OPSIKY Hapaad, IO HAJIEKaTh J0
KOMIIETeH1IiT yrpaBIiHHS.

3.7. BHoOCHTH 1pOMO3uiii 3 TNHTaHb YJIOCKOHAIECHHS YNPaBIiHCHKOI
JUSIIBHOCTI, KaapoBoi poGOTH, TiJBHINEHHsS e(eKTHBHOCTI JepiKaBHOI CIykOH Ta
PiBHSI BAKOHABCHKOT JIMCLIMILIiHH.

3.8. HanaBaTu po3’siCHEHHs, KOHCYNIbTAIll, METOIHYH] pEeKOMeH 1allii,
JIOB1JIKM TOILO, 3 ITUTaHb, [0 HAJIEKATH 70 HOTO KOMIIETEHIL].

3.9. BiacroroBati iHTepecH YNpaBIiHHS B TMTAaHHSX MaTepiaibHO-
TEXHIYHOr0 3a0e3Me4eHHs Ta CTBOPEHHS HAIE)KHUX YMOB TIpaLli.

3.10. Toknananns Ha 3acTyIHHKa AupekTopa JlenapTaMeHTy — HavyalbHUKA
YNpaBiiHHsS 00OB’S3KiB, He nependayeHnX i€l MOCANOBOIO IHCTPYKIIEH, i TAKMX,
[[10 HE CTOCYIOTBCS I€PIKABHOI CITy>KOH, HE I0IMYyCKarOThCS.

4. BianoBigajbHIiCTh

3acTynHuK jupekTopa JlemapTaMeHTy — HayalbHHK YIPABIiHHA Hece
BIAMOBIJAJIbHICTD 3a:

4.1. HeBukoHaHHs, HECBO€YaCHe YH HESKICHE BUKOHAHHS MOKJIaJIeHUX Ha
HbOT'O 3aB/IaHb.

4.2. HenotpumaHHs BMMOI 4YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA  Ta BHYTPILIHIX
OpraHi3aliiHO-HOPMATHBHUX JOKYMEHTIB TIPH 3iiCHEHHI MOKIAJEHUX HA HBOTO
3aB/laHb Ta 00OB A3KIB.

4.3. Henocrosiphicte BimomMocTeil y j0KymeHTamii, sKy miarorysas
MpaLiBHUK YIIPABIiHHS.

4.4. HeloTprManHs npaBHl BHYTPILHBOTO TPYI0BOIO PO3MOPSIIKY.
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4.5. TlopymweHHs HOpPM €THKH TIOBEJIHKH JIepJKaBHOTO CIyXKOOBLS Ta
oOMexeHb, OB’ SI3aHUX 3 MPOXOKEHHSIM JIepXKaBHOI CIIy:KOM, Ta 3a BUMHEHHS i 1
nopylieHb, nepeadadeHnx 3akoHamu Ykpaiuu «[Ipo nepkaBHy ciyxOy» i «Ilpo
3arobiraHHs KOpymiin.

5. BzaemoBiaHOCHHH (3B’SI3KH) 32 M0OCaa0I0

3acTynHHK AMpeKTopa /lenapramMeHTy — HauaJlbHUK YIpaBJliHHS 3 TIMUTaHb, 110
HaJIeXKaTh JI0 HOro KOMIETEeHIIi1, B3aEMOIIE 3:

5.1.  VYcima  cTpykTypHHMH  migpos3niiamu  Jlemapramenty — Ta
MiANOPs/IKOBaHUMH JlenapTaMeHTy MiAMpHEMCTBAMM.

5.2. BianoBiiHUMH yNpaBliHHAMH, BiJiIAMH, CTPYKTYPHHUMH 111p0O3/1i1aMH
KuiBcbKOI MICHKOI ZIep>KaBHOT aMiHiCTpallii.

5.3. 3araabHUMH, KHUTJIOBO-KOMYHATBHHMH Ta IHIIHMH CITy)KOaMH palOHHHMX
y MicTi KHeBI epkaBHUX aaMiHICTpallii B MeXaxX KOMIIETEHLII.

5.4 Binninamu neHTpaibHUX OPTraHiB BIaH pO3TalloBaHuX y M. Kuesi.

5.5. IHIMMHU ycTaHOBaMM Ta OpraHi3amisMH po3TalioBaHuMH y M. Kuesi B
MEKaxX CBO€I KOMIIETEHIIil Ta BU3HAYEHHX 3aBJIaHb.

3acTynHHUK aupekTopa JlenaprameHTy : \L 0 2
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