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MNMOCAAJOBA ITHCTPYKUIA

NPOBIHOTO cneniajicTa By oprasizauiiinoi po6oTH Ta 10KYMEHTAILHOTO
3a0e3nevyeHHst YNpaBiHHs opradizauiiinoro zadesnevyenns /lemapramenry
JKHTJI0BO-KOMYHAJILHOT iH(pacTpykTypH BukoHaBuoro oprany KuiBebkoi micbkoi
paau (KuiBebKoi MicbKOT 1epRaBHOT aaMiHICTpauii)

1. 3araasHi NoJ10KeHHS

1.1. losoBHMI crielianicT BiAILUTY OpraHi3aiiifHoi poOOTH Ta JOKYMEHTAJIbHOIO
3abe3nedyeHHs (Aani MPOBIAHMI criewiaaicT) y ckiaaai YnpasliHHS OpraHizauliiHOro
3a0e3nevents JlenapraMeHTy JKHTIOBO-KOMYHAlIbHOI 1H(PACTPYKTYpH BHMKOHABYOIO
oprany KuiBcbkol michkoi paau (KuiBcbkoi MichbKoT Jep:kaBHOI aaMiHicTpauii) (aani
YIpaBIliHHS) MPU3HAYAETHCS Ha rocaay abo 3BUILHIOETHCSA JAMPEKTOpoM JlermaprameHTy
JKUTJIOBO-KOMYHA/IbHOT 1H(PACTPYKTYPH BUKOHABUOro oprany KHiBCbKOI MICBKOI pajan
(Kuiscbkoi Micbkoi aepxaBHOI aamiHicTpauii) (mani JlenaprameHT) 3a NOJAaHHAM
HavallbHUKA YIPaBIIHHS.

1.2. [TpoBiaHuii cnieuianicT Biauiny y cBoiii AisabHOCTI KepyeTbes KoHcTutyuieto
Ykpainu, 3akoHamu YkpaiHu, noctaHoBamu BepxosHoi Paau VYkpainu, ykazamu i
posnopsmkeHHsmu  Ilpesuaenta  VYkpaiu, mnoctaHoBamMH Ta  PO3NOPAIKEHHAMU
KaGinety MinicTpiB YKkpainu, pimneHHIMH KHIBCbKOT MICBKOT paau, po3nopsKeHHIMH
BUKOHaBYoro oprany KwuiBcbkoi wmicbkoi paau (KuiBcbkoi MICBKOT JepiaBHOT
aZIMIHICTpaLlT), [TonoxeHHsm npo JlenaprameHT KUTJIOBO-KOMYHAIbHOI
iHppacTpyKkTypH BHKOHaB4yoro oprany KuiBcbkoi Micbkoi paau (KHiBcbkoi MiChbKOT
nepxkaBHol  aaMminicTpauii), [lonoxkeHHsmM npo  YnpaiiHHS — oprasizauiiiHoro
3a0e3neuvenHs JlemapraMeHTy JKHUTI0BO-KOMYHAJbHOI IH(PACTPYKTYPH BHKOHABUYOIO
oprany KuiBcbkoi wmicbkoi paau (KuiBcbkoi MichbKOT JepikaBHOT aaMIHICTpaLii),
[TonoskeHHsIM TIpO BIAAI OpraHi3alliifHol poOOTH Ta JIOKYMEHTalIbHOro 3abe3rnevyeHHs
YnpasninHs oprasizauiiiHoro 3abe3nedeHHs JlenapTameHTy KMTIOBO-KOMYHAIbHOI
iHppacTpykTypn BHKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBcbKOT MiCBKOT
JIep’KaBHOT aIMIHICTpaLil) Ta L€ THCTPYKLIEH.

1.3. [IlpoBigHuii crneuianicT BIAAULY NIANOPAIKOBYETbCH — Oe3nocepenHbo
HauyaJIbHUKY BIJULLTY.

1.4. Ha wuac BIJACYTHOCTI MpPOBIZIHOrO creuianicta BIAAUTY HOro oOOB’S3KH
MOKJaJal0Thesl Ha OJJHOTO 3 FOJIOBHUX CHELianiCTIB LbOTO BIJLTY.
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1.5 TlpoBinHuii creuiajaicT MOBHHEH MaTH  BHILY  OCBITY  BiJIMOBIAHOIO
npodeciiHOro cnpsMyBaHHs 3a OCBITHbO-KBadi(iKaliHHMM piBHEM  Maricrtpa,
crietiazicta ta ctaxk poboTH 3a daxom Ha Aep:kaBHIi ciayx0i HA mocaai NpOBIIHOIO
crietiasicra He MeHIre |1 poky ado ctax poOoTH 3a (haxoM B IHIIMX cdepax eKOHOMIKH
He MeHUe 3 PpOKIB MNpH HEOOXIAHOCTI, BUXOAAYM 13 BHUKOHAHHS CTPYKTYPHHM
MiAPO3/11JI0M OCHOBHHX 3aBJaHb Ta (QyHKLIH.

2. 3aBaaHus Ta 000B A3KH

2.1. TlpoBignuii cneuianict 3000B’S3aHUIl 3HATH PO3MOALT OOOB’S3KIB MIiK
CTPYKTYPHUMH Mijipo3jinamu JlenaprameHTy.

2.2. 3ailCHIOE €NIEKTPOHHY PEECTPALliIO IOKYMEHTIB.

2.3. Benie, B yacTuHi, 1110 CTOCYEThCS J1JIOBOACTBO B JlemapTraMeHTI Ta aHali3ye
HOro cTaH.

2.4. Bene Kyp'epcbKy JIOCTaBKY Ta OTPHUMAaHHS MOIUTH 13 BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBcbkol michkoi paan (KuiBebkol MichbKoi aepkaBHoi aaminicrpaiii) (aani KMJIA)
no JenapraMeHTy.

2.5. Beae KOHTpOIb NMPaBHILHOCTI OPOPMIIEHHS JOKYMEHTIB MPH BiANpPaBLLI.

2.6. Cknanae HoMeHKaaTypy 1 (popMye 3arajbHi cripaBu /lemapraMeHTy LIOPOKY
10 30 KOBTHSI HAa HACTYMHHUI pIK.

2.7. KouBepTye Ta BiANpaBise J0KYMEHTH PECMOH/IEHTaM MOLLTO.

2.8. bepe yuacTh y niAroToBll aHaJTITHYHUX Ta 3BITHUX MaTepiajiB 3 opraHizauii
Ta BeJIeHHI A1JI0BoJCTBA B JlenaprameHTi.

2.9. bepe yuwacTh B omnpainrBaHHI, y3arajJlbHeHHI Ta Oprasizauii MOHITOPHHIY
JIOKYMEHTAJILHOTO MOTOKY B JlemapTramMeHTi B 4aCTHHI, IO CTOCYETHCA KOMIETeHLIT Ta
BIAMOBI1aJILHOCTI.

2.10. Po3MHOXKY€ Ta THPAXKY€ JTOKYMEHTH.

2.11. BukoHye oOKpeMi [0py4Ye€HHs HayaJbHHMKIB YMpaBiliHb Ta BIAAUIIB
JlenaptameHTy BiAMOBIAHO 10 00OOB’SI3KIB.

2.12. Hapae koHcynbTauii BUKOHaBUsAM JlemapTameHTy 110710 O(OpMIEHHS
JIOKYMEHTIB.

2.14. bepe yuyacTb y MIArOTOBLI AaHWUX WIOAO TIJACYMKIB JOKYMEHTOOOIry
JlenaprameHTy.

2.15. Odopmitroe cripaBu 1715 epeaayi B apXiB VI HACTYITHOTO 30epiraHHs.

3. IlpaBa

3.1. Ilposiauuii cneuwianict BIAAUIY Ma€ MpaBo 3a JOPYYEHHSM BHULIOTO
KepiBHULITBA TpeACTaBIATH IHTEpeCH BIULIJY B IHIIMX OpraHax BHKOHABYOl Blaau 3
MUTaHb, L0 HAJEKaTh 10 HOro KOMMIETEHLI].

3.2. bparu yyacTb y KOHTpoOJ1 (nepeBipiii) A0TPUMaHHS YHHHOTO 3aKOHO/1aBCTBA Y
cepi auloBoAcTBAa pailoHHUMH B M. KHeBI Jep/KaBHMMH aJMIHICTpALlisIMH, @ TaKOXK
mianopsaAKoBaHUMH JlenaptaMeHTy MiANPUEMCTBAMM, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisMu
pi3HUX (OPM BIACHOCTI.

3.3. BHOCHTH MPOMNO3MLIT LLI0/10 BAOCKOHAICHHS poOOTH CBOTO MiAPO3Iiny.
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4.BianoBiaajibHICTh

4.1. Ouinky edexTuBHOCTI poOOTH TMPOBIIHOTO creliagicTa Ta [OBHOTY
BUKOHAHHS HHMM CBOIX TMOCaJ0BHX OOOB’S3KIB 31HCHIOE 3aCTYyMHHMK HayallbHUKA
yrpaBiiHHSA-HaYaJIbHUK BTy, SKHH MoJaae KepiBHUUTBY JlemapTaMeHTy BiANOBiAHI
NPOMO3HMILIT 111010 00CATIB MaTepialbHOr0 3a0X0UeHHS MPOBIIHOTO creriasticTa.

4.2. Ton0BHUMH KpHUTEpisMH OLIHKH e(eKTHBHOCTI pPOOOTH  MPOBIIHOTO
crieliasicta € CBO€YACHICTH Ta MOBHOTA BMKOHAHHS JIOpPYYeHb, BMIHHS aHasl3yBaTH
CTaH CrpaB y MiJIKOHTPOJIbHIN AisILHOCTI, TOBHOTA BUKOPUCTAHHS NpalliBHUKOM CBOIX
nmpaB i TMOBHOBaK€Hb, 3AaTHICTb OpraHizyBaTH iH(OpMaLiiiHi B3a€MO3B’A3KH 3
migpo3ainamu JlenaprameHty.

4.3. 3a HeHale)KHe BUKOHAHHS CBOIX (DYHKILIOHANBHMX O0OB’sI3KiB, O€31IANbHICTD
abo mMopylIeHHs €THYHMX HOPM TOBEIIHKH Jep:KaBHOTO Ciy:KOOBLS 3a MOJAHHAM
3aCTYIHHKA HayalbHUKA YNpaBliHHA-HaYaJIbHUKA BIAAUTY MpaliBHUK MOKe OyTH
MPUTSATHEHUM JI0 JUCLMIUTIHAPHOT BiAMOBIAAILHOCTI YW MO30aBIEHUM MaTepialbHOTO
3a0X04eHHs (rpeMii) 3a pe3yibTaTaMu poOOTH 3a Micslib. [IpUTArHeHHs npailiBHUKA /10
JUCLMIITIHAPHOT BIAMOBI 1A LHOCTI aD0 JlerpeMitoBaHHs O(OPMIIIOETECS HAKA30M.

4. B3aemoBiAHOCHHH (3B’SI3KH) 3a n0caa010

5.1 [Ilposiguuii crewiansict BIUIITY OTPUMY€E 3aBAaHHs (AOpYYeHHs) Bij
3aCTYNHHMKA HauyaJlbHMKA YIIPaBIiHHA-HAYalbHUKA BiUlly a00 HauyalbHUKA YNPaB/iHHA
B 00cs31 000B’A3KiB Ta MOBHOBa)Ke€Hb MPOBIIHOTO CreLiadicTa, SKI BU3HAYEH1 JaHOKO
MOCaJ0BOK IHCTPYKLIEHO.

5.2. [llpoBigHuii cneuianicT BIAAUTY MepeBipse€ Yy CHUCTEMI €JIeKTPOHHOIO
nokymeHtoo0iry « ACKO/I» BXijHy Ta BHYTpILIHIO JOKyMeHTauito JlenaprameHTy, Ta
Haja€ 11 Bi/IMOBI1aJIbHUM BUKOHABLIAM.

5.3. 3aiiicHIOE KOHTPOJIL BUKOHAHHS 10pYyYeHb AupekTopa lenaprameHTy.

3acTynHUK HavaJlbHUKA YIIPABIIHHSA -
HavaJbHHUK BIUIITY OpraHizauiiHoi poOoTH ) 2
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