3ATBEP/IDKEHO
B.o. nupekropa /e

NOCAJIOBA ITHCTPYKIIA
32CTYNHHKA HAYAILHHKA YNPABJIIHHS - HAYAJILHUKA BiALLTY opranizauiiinoi
pobOTH Ta J0KYMEHTAILHOrO 3ade3neuenns Y npasiinns opraizaniiHoro
3abe3nevennst JlenapraMmenTy KHTJI0BO-KOMYHA/ILHOT IHPpacTPyKTYpH
BukoHaByoro oprany Kuisebkoi micbkoi paan (KuiBebKoi MichKOT 1epiakaBHOT
aaMiHicTpaunii)

1. 3araJibHi MOJIOKEHH

1.1.  3acTymHMK HayaJbHHKA YNPABIIHHS - HAaYaJlbHUK Bi/Uliy OpraHisalliiHol
pobOTH Ta  JIOKYMEHTaJIbHOro  3ade3reyeHHs YnpagsiiHHg ~ OpraHizauiiHoro
3a0e3nederns JlenapTaMeHTy JKHTJIOBO-KOMYHalbHOI IH(QPacTpyKTypH BHKOHABHOIO
oprany Kuiscbkoi micbkoi paau (KuiBcbkoi MichbKol AepikaBHOT ajaMiHicTpalii) (1ani no
TEKCTY «HAyaJbHUK Biatimy») aie na mniacrasi [losoxkenHs — 1po JlenaprameHT
JKUTIIOBO-KOMYHAJIHOT iH(PacTpyKTypH BHKOHABYOro oprany KuiBcbKol MICBKO! paau
(KuiBchkoi MichKoi JepkaBHOI aaMiHicTpauii) (aami no TeKcTy «/lenaprameHT»),
[TonoskeHHs npo YTpas/iHHs opraHizauiiHoro 3abesneueHns [lenapraMeHTy KHTI0BO-
KOMYHQIbHOT iH(pacTpyKTypH BHKOHaB4oro oprany KuiBebKol MICBKOI  panu
(KuiBchKkoi MichKOT JepikaBHOI aamiticTpauii), [TosoxkenHs npo Bl opraHizauiiHol
poGOTH Ta  JOKyMeHTaibHOro  3a0esniedeHHs  YNpaBliHHS OpratizauiiHoro
zabe3neveHHs JlenapramMeHTy KHTJIOBO-KOMYHalIbHOI 1H(PACTPyKTYpH BMKOHABYOTrO
oprany KuiBcbkoi Micbkol pamu (KHiBCbKOT MICHKOT JiepikaBHOT ajMiHicTpauii) Ta el
[0caaoBoOl IHCTPYKLUIL.

1.2.  HauanpHHK BiiIiny 3aiHCHIOE KePIBHHLTBO BiUILIOM, CHIPHSIE ONTHMI3ALUT
JSUIBHOCTI  Ta  MIJIBUIIEHHIO e(eKTHBHOCTI BUKOHAHHS 3aBlaHb Ta (QyHKUIN
MOKJIaJeHHX Ha HbOTo, JlenapTaMeHT Ta HOro CTPYKTYpPHI MiApo3aiiv.

1.3. HawaneHuk Biagily 0Oe3mnocepe/lHbO  MIANOPS/AKOBAHUK — HaYaJIbHUKY
Yrpas/iHHs opraHizaliiHoro 3a0e3neyeHHs.

1.4. HauanbHUK BiJUliTy MPU3HAYAETHCS 1 3BUIBHAECTHCS 3 MOCA/IN AMPEKTOPOM
JlenapramMeHTy B YCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/IABCTBOM MOPSIZKY.

1.5. 'V cBOiil QisBHOCTI HAYaABLHUK BiUliTy KepyeThes Bumoramu Koncruryuit
Ta 3aKOHIB YKpaiHM, aKTiB 3aKOHOAABCTBA 3 THTaHb MICLEBOrO CAMOBPsiYBaHHs,
ykasip [pesunenta YKpaiHu, MOCTaHOB Ta po3nopsukeHb Bepxoshol Paau YKpaiHu,
KaGinery MinicTpiB  YKpaiHu, IHIIMMM HOPMATHBHO-NPAaBOBHMH  dKTaMH, LIO
PEeryoloTh PO3BMTOK OPraHi3aLiffHOl AIANLHOCTI Ta JIOKYMEHTAJIBHOTO 3a0e3neeH s,
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MOPSZAKY  MIATOTOBKM  Ta  BHECEHHS MPOEKTIB 3aKOHOJABUMX aKTiB, OCHOB
JIep’KaBHOTO YIPaBIIiHHS 1 MpaBa Ta MpaBUJIaMU I1JI0BOrO €THKETY.

1.6.  KganmidikamiiiHi BUMOru: HasiBHICTb BHILOI OCBITM Ta CTax podOTH 3a
(axoM y gepkaBHiil ciyx0i He MeHile 3 pokiB ado crax podoTH 3a GaxoMm B IHILMX
chepax eKOHOMIKH He MeHLIe 4 POKIB.

1.7. BuMoru 1o cneuiajJibHUX 3HaHb Ta HABUYOK:

- JOCKOHAJ0 3HAaTH BUMOIM YMHHMX HOPMATHBHO-NPABOBHUX aKTIB 3 IHUTaHb
JepyKaBHOI ¢y )0u Ta KaapoBoi podoTH;

- HasIBHICTH JOCBIY YNPaBIIHCBKOI AisIBHOCTI Ta HABHYOK KBajli()iKoBaHOro
300py, 00poOKM, aHayli3y Ta y3araJbHEHHs IH(OpMalll, BeAEHHs [eperoBopiB,
o()OpMIIeHHS IOKYMEHTIB, MJIaHYBaHHS Jis/IbHOCTI.

- 3HAQHHS OCHOB JIJTOBOJACTBA Ta AOKYMEHTOOOITY, BMIHHS FOTOBUTH JAOKYMEHTH,
N0BIIKOBO-1H(OpMaLfiHI MaTepiai, BECTH NMPOTOKO/IH, FOTYBATH HAKA3H, TOLLO;

- 311MCHIOBATH JIOKYME@HTaJIbHUN 00JIIK, CTATUCTHYHY 3BITHICTH, TOLLO;

- BiJIbHE BOJIOJIHHS JepkaBHOIO MOBOKO Ta [IEOM 3HaHHsS OCHOBHMX mporpam
3a0e3rnedeHHs, TOLIO.

1.8. V BUmaaky THMMYacoBOI BIACYTHOCTI HadaJlbHUKaA BIAALTY HOro o0OB’SI3KH
BUKOHYIOTBLCS 'OJIOBHUM CIIELIATiCTOM LbOrO BI/ULLY.

2 3aBaanust Ta 000B SI3KHU

2.1. Opraxizauis NOTOYHOTO, MEPCMEeKTUBHOIO Ta TEMAaTHYHOIO IIJaHyBaHHS
pobotn JlenaprameHTy, aHaji3 Ta y3arajbHEHHSI OCHOBHHX IIJICYMKIB ISJIbHOCTI
JlenaprameHTy Ta HOro CTpYKTYpPHHX MiAPO3ALiB, MIArOTOBKA 3BITHHX MaTepialis.

2.2. MOHITOpPHHI Ta ONPaUOBAHHS JOKYMEHTIB, IO CTOCYIOThCS 3arajibHHX
MUTaHb AiabHOCTI JlenmapramMeHTy Ta HOro miapo3aifiiB, B3aeMO/is 3 1X BIAMOBIAHUMH
CTPYKTYPHUMH MIAPO3ALIaMH OA0 1HHOPMaLIHHO-aHATI THYHOIO 3a0e31eYeHHs.

2.3. Oprani3allis Ta BeIeHHs ¢i1y’00BOro Ji/10BOACTBa BiAnosiaHo 10 IToctaHoBu
Kabinety MinictpiB VYkpaiuum Bin 27.11.1998 p. Ne 1893 «Ilpo 3arBepiukeHHs
[HeTpyKUIT npo nopsaok o07iKy, 30epiraHHs | BUKOPUCTAHHSI JOKYMEHTIB, CIIpaB,
BUIAaHb Ta IHIIMX MartepialbHUX HOCIIB iHdOpMauii, sKi MicTaTs cayxGoBYy
iH(opMaLliio».

2.4. Iligrotoska (o HeoOXiAHOCTI) MJIAHIB Hapaja MijJl rOJOBYBAHHAM MEPIIOro
3aCTYNHHUKA, 3aCTYNHHWKIB TrOJOBM BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi michkoi pasu
(KHTBCBbKOT MiCbKOT JiepkaBHOI anMiHicTpauil) 3a y4acTio npauiBHukis JlenaprameHTy
Ta MPEeACTABHUKIB MMIANOPSIAKOBAHUX HOMY MiJANPUEMCTB | opraHizailiii.

2.5. V3aralbHeHHs Ta HaJaHHs NPOMO3ULIH s MJIaHYBAHHS 3aXOJiB, BHI3HHUX
pobo4nx Hapaa 3a y4acTio KHIBCbKOro MichbKOro rosioBu, HOro 3acTynHMKIB siKi
BIIHOCATBCS 10 KoMmneTeHUil [lenapramenTy.

2.6. 3abe3nevenHs poOOTH 3 OpraHizaulii KOHTPOJIIO 3a BMKOHAHHSM JIOpYYEHb
[lpesunenra Ykpainu, KabGinery MinicTpiB YKpaiHu, LUeHTpanibHUX OpraHiB BjaiM,
pienb KuiBcbkoi Micbkoi paau, aopydeHb KMiBCbKOro MicbKOro rojoBd Ta
pO3MOpsiAKeHb BHKOHaB4Oro opradHy KwuiBcbkol Micbkoi paau (KuiBcbkol MicbKol
JieprkaBHOT aAMIHICTpauil), 10py4eHb AMpekTopa JlenaprameHTy, ki MicTATb caykGoBy
iH(opMmallito.
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2.7. Opranizauiiine 3a0e3nevyeHHs AiSAbHOCTI HAayKOBO-€KCIEPTHOI  KOMICIT
JlemapramMeHTy B YaCTHHI, LIO CTOCYETHCS OINpallOBAaHHs, aHajli3y Ta MPUAHATTA
MPOMO3ULIH 111010 HAYKOBO-AOCIIAHOT poOOTH B rajnysi, 0(hOpMIEHHS IPOTOKOIbHHX
pillleHb MPOBeJeHHs 3acilaHb HAayKOBO-eKCIIEPTHOI KOMicil Ta opraHizalifHUX Hapaj
JlenaprameHTy.

2.8. 3aranpHa opraizailisi, METOAHYHE 3a0e3MeyeHHs Ta KOHTPOb:

- CTaHy BeJIeHHs JIJIOBOACTBA, aHasli3y Ta y3arajlbHeHHsl poOoTH nocaaoBux ocid
JlenapraMeHTy 110/10;

- y3arajJbHeHHs Ta HaJaHHs 1HGOpMaUil Npo BUKOHAHHS PErioOHAILHUX Mporpam
COLIAIbHO-eKOHOMIYHOTO Ta KYJBTYpPHOro po3BUTKY M. KueBa B wacTuHI, w110
CTOCY€eThCS KomreTeHwil JlenaprameHnty;

- CTaHy [POrpaMHO-METOJMYHOr0 Ta MarepiaibHO-TEXHIYHOro 3abe3neveHHs
AISLTBHOCTI BiUALTY.

2.9. V3aranpHeHHs iHGoOpMauil Ta MiAroTOBKA OKPEMHMX JIOKYMEHTIB, BHKOHAHHS
SIKMX HaleKUTh 10 KOMIIETeHLIT BIUIINY, PO3MOBCIOKEHHS MEpeJoBOro J0CBILY
po0OTH CTPYKTYpHHX miapo3ainiB JlenmaprameHTy. /loBeleHHs BIaCHUX aHaJiTHYHHX
JOKYMEHTIB aJipecary.

2.10. BuKOHaHHsS OKpeMHMX JOpyueHb jaupekropa JlenmaprameHTy Ta MHOro
3aCTYIHUKIB Y MeJKax KOMIeTeHLIl BIAALTY Ta MOKIaAeHUX (YHKUIOHAIBHUX
000B’SI3KIB.

3. IlpaBa

3.1. Mae npaBo 3a Jopy4yeHHsAM JupekTopa JlemapTamMeHTy TNpeacTaBlisTH
JlenapTaMeHT Ta BIALIT B IHIIMX OpraHax BUKOHABYOT BJIA/IM 3 [IUTaHb, L0 CTOCYIOThCS
HOro KoMIeTeHUIl 1 peryiaMeHTYIOTLCS OCa0BO0 IHCTPYKLI€HO.

3.2. BHOCHTH npono3suuil WoA0 BAOCKOHAZeHHS poOoTu JlenaprameHTy Ta HOro
CTPYKTYPHHUX [MIAPO3AIIIB Yy YacTHHI TIUIaHyBaHHs poOOTH Ta YJIOCKOHAJIEHHs
JUSUTBHOCTI.

3.3. bpatu yuacts y miabopi, po3CTaHOBLI, HaBYaHHI Ta MIArOTOBLI KajapiB
BIAMOBIZIHO 10 BHM3HAYEHOI KOMIETEHLIT YNpaBiHHs OpraHizauiiiHoro sabe3neueHHs
JlenapTaMeHTy, KOHTPOJIIOBATH CTaH BEJIGHHS AiJI0OBOJICTBA Ta JOKYMEHTOOOIry.

3.4. OgnepkyBaTH BIA iHIIMX CTPYKTYPHHMX Miapo3ainis  J[lemapramenty,
MANOPAAKOBAHMX HOMY MIANPHEMCTB  iHpOpMALi0, HeoOXiAHY 118 BUKOHAHHS
[MOKJIaZIeHUX Ha HbOTO (DYHKLIIH.

3.5. bpartu ywacTh y Hapajax, OpraizaliiHHUX Ta METOIMYHHMX 3axojax, IO
NpoBOAAThCS B JlenapTamMeHTi Ta BIAHOCATBCS 10 KOMIIETEHLIT Biaainy.

3.6. CkaMKaTH B yCTAHOBIAGHOMY MMOPSAKY Hapaau, 110 HajleKaTb 10 KOMIeTeHLil
BLIILTY.

3.7. BHOCHTH npomno3uuii 3 NMHUTaHb YIOCKOHAJEHHs YNpPaBiiHCLKOI AisILHOCTI,
KaapoBoi poOOTH Ta MiJABUILEHHS e(eKTHBHOCTI AePIKABHOT CIIYKOH.

3.8. HanmaBatu po3’siCHeHHsl, KOHCYJIbTallil, METOAMYHI pEKOMEHAALll, AOBiAKH
TOLO, 3 MUTaHb, L0 HAJIEXKATh 10 HOT0 KOMIIETEeHLII.

3.9. BincroioBaTd iHTepecH BIANiTYy B IMHMTAHHAX MaTepialbHO-TEXHIYHOrO
3a0e3Me4eHHs Ta CTBOPEHHS HAJIKHHX YMOB Mpalli.
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3.10. TloknapmaHHs Ha HavyajdbHHMKa BIAALTY OOOB’3KIB, He nepeadaveHux

LIEK M0CAZA0BOIO IHCTPYKUIEK, 1 TAKUX, 11O HE CTOCYIOTHCS JepKaBHOI clyxOu He
JOIYCKalOThCS.

4, BianosiaajbHicTh

HavanbHuk Biaaisly Hece BiANOBIAAIBHICT 3a:

4.1. HeBuKOHaHHS, HECBOEYACHE YM HEsAKICHE BMKOHAHHS TOKIAJEHUX HA HBOIO
3aBJaHb.

4.2. HenoTpuMaHHs BMMOI UHHHOTO 3aKOHOJAABCTBA Ta  BHYTPILIHIX
OpraHi3alifHO-HOPMaTHBHUX [JOKYMEHTIB [pPH 3AIHCHEHHI MOKJIaJeHUX Ha HLOIO
3aBJaHb Ta 000B’A3KIB.

4.3. HenocToBIpHICTB BiIOMOCTeH Y TOKYMEHTALIT, AKYy BeJe MpaliBHUK BiUIITY.

44. 3a BTpaTy /IOKYMEHTIB Ta MarTepiajliB 3a HalpsiMKOM CJyx0O0BOT
BIANOBIIaJIbHOCTI.

4.5. besaisnbHicTb, a00 HEBUKOPHCTAHHS B MOBHIH Mipi HaJaHUX HAYaAIbLHHKY
BLIUILTY TpaB.

4.6. HenotprmaHHs 1paBuil BHYTPILIHBOIO TPYAOBOIO PO3IOPSIIKY.

4.7. TlopylieHHs: HOPM €THKH MOBEAIHKH JepiKaBHOro ¢Jyx00BLs Ta 0OMeKeHb,
OB 3aHUX 3 MPOXOJKEHHAM JEep:KaBHOI CIYXKOM Ta 3a BUMHEHHs il i mopyuieHb
nependayennx 3akoHamu Ykpainu “IIpo nepxasny ciyx06y”, “Ilpo ouriuenns Baaan”
ta “[lpo 3anodiranus Kopymnuii’.

5. BzaemoBianocnun (3B’s13KH) 32 nocan010

HavyanbHuK BIATY 3 MHTaHb, L0 HAJIEXkKaTh 10 HOrO KOMMETEHLT B3aEMOJIi€ 3

5.1. Yeima ctpykTypHUMM mifpo3ainamu JlenapramMenTy Ta riAmopsaKoBaHHMH
JlenapTaMeHTy NiANpUEMCTBAMH.

5.2. BiamoBiAHMMM YNpaBTiHHAMH, BiALINAMH, CTPYKTYPHHMH MiApo3iiiamu
BMKOHaB4Oro opravy KuiBcbkol Mmicbkoi paan (KuiBebkoi michkoi jaepikasHOT
azAMIHICTpaLil).

5.3. 3arajbHUMH, JKUTIOBO-KOMYHAJIBHUMH Ta iHIIMMM CJyKOaMu pPallOHHUX B
micti KueBi aepkaBHUX aaMiHICTpaLiii B Meskax KOMIIeTeHIL].

5.4. PerioHajbHMMHM NpaBNiHHAMK, BiAZINAMH LEHTPaibHHX OpraHiB Bla/aH
po3sTalioBaHux B MicTi Kuesi.

5.5. IHWMMHK ycTaHOBaMM Ta OpradizallisMM pO3TAlIOBAHMMH B MiCTi Kuesi, B
MerKaxX CBO€1 KOMITeTEHLIT Ta BU3HAYEHUX 3aB/1aHb.

«[TOI"OKEHO»
HauanbHuK ynpasiaiHHs ,
opraHizauiiHoro 3abe3neyeHHs ) f
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